Utmutaté az SZTFH kérdGiv, a GAP elemzés és a lényegességi
elemzés elkészitéséhez

(Szakmai gyakorlat eredményterméke — Széchenyi Egyetem ESG tandcsadoi képzés)

A 30/2024. (VIIl. 8.) NGM rendelet 1. melléklet 2.3. pontja alapjan az SZTFH kérddiv, a lIényegességi
elemzés és az eltérési-egyezGségi (GAP) elemzés az ESG tanacsadoi képzés szakmai gyakorlatanak
kotelezd kimeneti kdvetelményei.

Ezen eredménytermékek megfelel6 minGségben vald elkészitése és benyujtdsa sziikséges feltétele az
ESG tanacsadoi képzés szakmai gyakorlatdnak lezarasanak és a képesités megszerzésének.

Kotelez6 elemek a szakmai gyakorlat lezarasahoz:

1. Cégszerl alairassal ellatott igazolas a szakmai gyakorlat elvégzésérél (formanyomtatvany
letolthetd: szelearning felllet (link aldbb) vagy a tanszék honlapjardl: https://kornyezet.sze.hu/esg-

tanacsado-reszismereti-kepzes-1/esg-tanacsado-szakmai-gyakorlat), valamint

2. A relevans SZTFH kérddiv kitoltése (ESG torvény szerinti véllalkozdsndl az ESG beszamold
mellékletét képez6 kérddiv (Un. kotelezetti kérdGiv), vagy a kdzvetlen szallitdi kérdGiv, vagy ligyfélre
vonatkozo kérddiv, ha tanacsaddnal végzi a szakmai gyakorlatot). — beadandd: Excel formatumban

3. Lényegességi elemzés készitése a kérdbiv és a szervezet adatai alapjan. — a szoveges allomany
(PDF) része.

4. Eltérési-egyezbségi elemzés (GAP elemzés) készitése — a szoveges allomany (PDF) része.

Az eredménytermékeket az erre dedikalt fellletre (szelearning) kell kilén feltélteni (Link (EDU ID
bejelentkezés utdn érheté el): https://szelearning.sze.hu/enrol/index.php?id=26293). Az
eredménytermék a fent felsorolt 3 elemen kiviil a cég rovid bemutatdsat (az adatok kontextusba
helyezése), valamint a mddszereket tartalmazza (GAP és |ényegességi elemzés esetén). A beadott
eredményterméket az akkreditalt ESG tanacsadd oktatd birdlja el. A formailag és/vagy tartalmilag nem

megfelel6 eredménytermékeket atdolgozasra visszakildjlik.

A szakmai gyakorlat teljesitésének javasolt menete:
e KérdGiv megismerése - az SZTFH ESG platformon keresztiil érhetd el.
o Kitoltés

e Pontos, valds adatok alapjan téltsd ki. Mindenképpen szerepeljenek adatok a vizsgalt
szervezet vonatkozdsaban.

o Ha egy kérdés bizonytalan, jelold meg és tisztazd a felel6s személlyel.

e  Gyljtsd a bizonyitékokat (dokumentumok, jelentések).

e Felhasznalas az elemzésekhez

o Lényegességi elemzés: A kérdGivben szerepl6é kockdzatok és hatasok alapjan
azonositsd a lényeges témakat.

e GAP elemzés: Hasonlitsd dssze a kérdGivben adott valaszokat a torvényi elvarasokkal
és a legjobb gyakorlatokkal - igy deriilnek ki az eltérések.

e Dokumentdlas A kitoltott kérddivet (vagy annak mdsolatat) csatold a szakmai gyakorlat

sz
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Az SZTFH Kérddiv — A szakmai gyakorlat kozponti eleme
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A szakmai gyakorlat egyik kotelezé eleme a relevans SZTFH kérddiv (ESG beszamold melléklete (un.
kotelezetti kérdGiv), vagy szallitéi kérdGiv) kitoltése Excel formdtumban. Toltsd ki pontosan, valds
adatokkal, minden valasz mogott legyen indoklas vagy bizonyiték. A ,,nem relevans” véalaszokat kdtelezd
indokolni.

Fontos (ezt nézik az oktatdk az ellen6rzéskor):

e Ne csak ,kipipald” — minden valasz mogott legyen indoklas vagy adat.

e  Foékuszalj a kockazatokra — a GAP elemzés szempontjabdl ez a legfontosabb rész.

o Kérdezz ra — ha a szervezetnél nincs meg egy adat, deritsd ki, miért hianyzik (ez is GAP!).

o Tartsd nyilvan a forrdsokat — az oktaté ellenérizheti az adatok hitelességét.

e Hasznald az SZTFH Utmutatdkat — a hivatalos szakmai Utmutatdk (pl. Kockazatkezelés)
segitenek értelmezni a kérdéseket.

e Ahol lehetséges szerepeltess adatokat.

Minimum kovetelmények:

e Excel formatum, minden cella megfelelGen kitoltve (szam, szoveg, indoklas, ahol sziikséges).

e Valds, ellenérizheté adatok (dokumentumok, interjuk, szamitasok — pl. energiafogyasztas,
kibocsatas).

e Hianyz6/bizonytalan adatok esetén explicit jel6lés + indoklas (ez késébb a GAP-ben is
megjelenik).

e Nem csak pipalds: minden lényeges valasznal forras vagy magyarazat.

Lényegességi elemzés

A lényegességi elemzésben a hatdslényegességet (impact materiality) és a kapcsolédé kockazatokat
kell értékelni a rendelet és az ESG torvény szerint.

Tartalom:

o A gazdalkodd szervezet tevékenységének és kdzvetlen beszallitéinak azonositasa.
o Arelevans ESG kockazatok és lehetGségek feltarasa.
o A hatasok értékelése emberekre és kdrnyezetre (sulyossag, kiterjedés, visszafordithatdsag,
valdszin(liség).
o Az értékelés modszertananak leirdsa és a hasznalt értékek magyarazata
e Priorizdlt Iényeges témak listaja indoklassal.
o A priorizdlds mddszertandnak leirdsa és a hasznalt értékek magyarazata
o Intézkedési és/vagy kezelési tervet a meghatarozott tényez6k kockazatanak csokkentésére.

Minimum kovetelmények:

Priorizalt lista indoklassal, hatasértékelés moddszertandval (sulyossag, kiterjedés stb., értékek
magyarazataval), intézkedési terv, a vallalat konkrét tevékenységéhez kétve. Fontos: ne csak a
lényeges témak listaja szerepeljen, hanem az azok meghatarozasahoz alkalmazott / felhasznalt
madszertan leirasa is (pl. SH-megkérdezések, adott iparagra jellemz6 kockazatok elemzése stb.). A
lényeges témak meghatarozasakor az ESRS 1 AR16 téma- és altémalistajat célszer( alapul venni. Az
o6kotérképezés / munkatarsi id6jarasjelentéssel meghatarozott témateriiletek ESRS 1 AR16
megfeleltetése is sziikséges.



Eltérési-egyezdségi elemzés (GAP elemzés)

A GAP elemzés célja, 6sszevetni a gazddlkodd szervezet jelenlegi allapotat a torvényi és az egyéb (pl.
kérdGivben szerepld, mindsitdi, vevGi) elvarasokkal, majd azonositani az eltéréseket. Alapja a kitoltott
SZTFH kérddiv.

Tartalom:
Szakasz Tartalom
1. Kovetelmény-attekintés A kérdGiv és az ESG torvény relevans elGirasainak 6sszegzése
2. Jelenlegi allapot A szervezet meglévé szabalyzatai, folyamatai, adatai, governance
3. Eltérések azonositasa GAP-tabla (Id lent)
4. Okok és kockazatok Miért alakult ki a GAP? Milyen kockdazatot jelent?
5. Akciéterv Konkrét intézkedések, felel6sok, hataridék, eréforrasigény
6. Osszefoglalas és ajanlasok | F6 megallapitasok és javaslatok a szervezet szamara

GAP-tabla - Ajanlott tablazatos formatum:
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Gyakorlati tandcsok

o Adatforrasok: A kitoltott kérddiv + szervezet belsé dokumentumai + interjuk a felel6sokkel.
e Mélység: a kozvetlen beszallitdkra és a sajat miikodésre terjedjen ki.
e Dokumentacid: minden lépést dokumentalj (forrdsok, médszertan, indoklasok).

Minimum kovetelmény:

Teljes GAP-tabla (a javasolt oszlopokkal), minden GAP-hez sulyossag (értékek magyarazataval) + ok +
konkrét akcioterv (SMART), 6sszefoglalé ajanlasok.

Osszefoglal6 tabla — Kotelez6 eredménytermékek (30/2024. NGM rendelet)

Eredménytermék Kételez6?
Kérddiv kitoltése Igen
Lényegességi elemzés Igen
Eltérési-egyezGségi (GAP) elemzés | Igen

Terjedelem: A széveges allomany kb 5.000-10.000 karakter + a két 6sszefoglalo (altalaban
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tablazatos + széveges formaban) + megfelel6en kitoltott SZTFH kérdGiv.

Fontos! A részismereti képesités (ESG tanacsado képzés) megszerzéséhez a harom
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eredményterméket (kitoltott kérdGiv Excelben + Iényegességi elemzés + GAP elemzés) kiilon kell
beadni a szelearning felliletre, még akkor is, ha ezek a diplomadolgozat részei.

Yo

Ez biztositja az egyszer(ibb elbiralast és a kés6bbi atlathatésagot.



Lépésrdl |épésre — Gyakorlati folyamat

1. |épés: El6készités
e Olvasd el az ESG toérvényt (alap!) és a 30/2024. NGM rendelet 2.3. pontjat.
e Szerezd meg a gazdalkodé szervezet adatait.
e Készits interjutervet a kulcsfontossagu személyekkel (ESG/fenntarthatosagi felelbs, vezet6ség).

2. lépés: Kérddbiv kitoltése
e Toltsd ki pontosan és alatamasztottan.
e  Gyljtsd Ossze a bizonyitékokat (dokumentumok, adatok).
e Jegyezd fel a bizonytalan pontokat — ezeket késébb tisztazd.

3. |épés: Lényegességi elemzés elkészitése
4. |épés: Eltérési-egyezdségi (GAP) elemzés elkészitése
5. lépés: Akcidterv és zaras: Fogalmazd meg az ajanlasokat a szervezet szamara (mint ESG tanacsado).

Hallgatoi 6nellenorzd lista
Altalanos

O Elolvastam az ESG torvényt és a 30/2024. NGM rendelet 2.3. pontjat?
O A gyakorlohely / tgyfél gazdalkodd szervezetre vonatkozik az elemzés?
O Minden allitast aldtamasztottam adatokkal/dokumentumokkal?

Lényegességi elemzés

O Meghataroztam a hatokort (sajat + kdzvetlen beszallitok)?
O Ertékeltem a hatasokat (sulyossag, kiterjedés stb.)?

O Azonositottam a kockazatokat és lehetGségeket?

O Priorizdltam a lényeges témakat indoklassal?

O Kapcsolddik a véllalat valés miikodéséhez?

GAP / Eltérési-egyezGségi elemzés

O Elkészitettem a kdvetelmény vs. jelenlegi dllapot 6sszehasonlitast?
Van GAP-tabla vagy strukturalt lista az eltérésekrdl?

Minden GAP-hez tartozik sulyossdag, ok és javasolt intézkedés?
Van konkrét, és redlis SMART akcioterv?

Ooood

Dokumentacio és leadas

O A két elemzés jél strukturalt és atlathatd?
O A GAP és a Lényegességi elemzés 6sszhangban van a kérdGivvel?
O A szakmai beszdmold tartalmazza a két elemzés 6sszefoglaldjat?

Gyakori hibak, amiket el kell kerilni

e Tul dltaldnos, nem a konkrét szervezetre szabott elemzés
e Hidnyzé indoklas a prioritdsoknal
e  Akcioterv nélkil leadott GAP

Tippek a sikeres leaddshoz: Hasznalj tablazatokat és irj rovid, lényegre toré szoveget a tablazatok
mellé. Készits 1 oldalas Osszefoglalot a két elemzés f6 megallapitasairdl (ez nagyon hasznos a
biralatnal).



