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Széchenyi István Egyetem

Audi Hungaria Járműmérnöki Kar
Környezetmérnöki Tanszék

Hallgatói segédlet
A SZAKDOLGOZAT KÉSZÍTÉSI ÚTMUTATÓ 
(ELJÁRÁSI RENDJE, KÖVETELMÉNYEI, HATÁRIDŐK)
1. A szakdolgozat témák kiírása – a szakdolgozat témákra jelentkezés rendje
Szakdolgozat téma javaslatot a szakmai tárgyak oktatói írhatnak ki vagy a hallgató vethet fel a téma belső konzulenséül felkért oktatónak. 

A tanszék oktatói által javasolt és a tanszékvezető által jóváhagyott szakdolgozat témákat az 1/a melléklet szerinti formanyomtatványon a tanszék meghirdeti az első szakdolgozat-kurzus felvételét megelőző vizsgaidőszak első hetének végéig a tanszéki honlapon (http://kornyezet.sze.hu) és a hirdetőtáblán. 

A hallgatók a saját diplomamunka téma javaslatukkal megkeresik az oktatót, akit belső konzulensnek kérnek fel, és az oktató dönt arról, hogy változatlan vagy módosított formában elvállalja-e a témát. Ha elvállalja, a belső konzulens az 1/a melléklet szerinti formanyomtatványt kitölti és tanszékvezetőjével jóváhagyatja legkésőbb az első diplomakurzus tantárgyfelvételi határidejéig. A hallgató kötelessége, hogy az oktatók elérhetőségét figyelembe véve időben megkeresse a belső konzulensnek felkért oktatót úgy, hogy ez a határidő betartható legyen.
A diplomamunka nyelve lehet a magyartól eltérő is, ha ezt a téma engedélyező lapján feltüntetik. A diplomamunka nyelvétől függetlenül az egy oldalas magyar és egy oldalas angol tartalmi összefoglalónak el kell készülnie. (Lásd a 2. mellékletbeli sablonokat.) 

Törekedni kell arra, hogy minden szakdolgozat témához tartozzon külső konzulens is (a választott témához kapcsolódó szakterület – diplomás – szakértője). Ennek kijelölésétől csak különlegesen indokolt esetben, kizárólag a tanszékvezető írásbeli indoklásával, a dékán engedélyével lehet eltekinteni. A külső konzulenssel való egyeztetésnek, az adatlap általa történő aláírásának meg kell előznie a tanszékvezetői jóváhagyást.
Ennek a hozzárendelésnek meg kell történnie a kurzusfelvételi időszak végéig. 

A tanszékvezető és a konzulensek által jóváhagyott, aláírt, előző pontok szerint elkészülő adatlap (1/a melléklet) egy-egy másolatát a hallgató és a konzulens kapja, az eredetit a tanszéki irattárban kell őrizni a diplomamunka megvédéséig. 
2. A szakdolgozat kurzus(ok) teljesítésének feltételei 

2.1. A szakdolgozat kurzus 

A tanszékek a kurzuskiírási időszakban külön-külön szakdolgozat kurzusokat íratnak ki a Hallgatói Információs Rendszerbe (HIR-be) a belső konzulensek nevére. 

A hallgató kötelessége, hogy a belső konzulense nevére kiírt szakdolgozat kurzusra jelentkezzen. Az olyan jelentkezések, amik nem a belső konzulens kurzusára történnek, érvénytelenek. A szakdolgozat kurzusra való jelentkezés további feltételei: legalább 180 kreditet már teljesített, valamint az, hogy a Hallgató várhatóan a szakdolgozat készítés félévében befejezi tanulmányait.
A szakdolgozat kurzusra a TVSZ kurzusokra vonatkozó általános szabályai vonatkoznak, a követelmények teljesítését és az értékelést az oktató (azaz a belső konzulens) végzi.

A szakdolgozat kurzus követelményrendszerét a 3. melléklet (Szakdolgozat kurzus követelmény-rendszere) tartalmazza.

Sikertelen szakdolgozat kurzus esetén a belső konzulens dönt arról, hogy újbóli kurzusfelvétel esetén a hallgató változatlan témakiírással folytathatja-e a munkát vagy új szakdolgozat témát kell kérnie. 

2.2. A szakdolgozat készítése 

Az első szakdolgozat kurzus féléve 3. hetének végig a tanszék a honlapján és a hirdetőtáblán közzéteszi a Szakdolgozat-készítési Útmutatót. A hallgatónak, szakdolgozat készítése során, végig az alapján az útmutató alapján kell dolgoznia, amit az első szakdolgozat kurzusa elején a tanszék kihirdetett. 

3. Tartalmi és terjedelmi követelmények 
A szakdolgozat célja, hogy a mérnökjelölt az adott témakörben bizonyítsa a környezetvédelem területén a megfelelő hazai és külföldi szakirodalmi tájékozottságát, valamint elemző, értékelő készségét. Bizonyítsa, hogy önálló munkával képes megfigyelések (kísérletek) végzésére, adatgyűjtésre, feldolgozásra, értékelésre és mindezekből helyes következtetések levonására. A szakdolgozat tanúsítsa, hogy a jelölt képes a megszerzett szakismeretek gyakorlati alkalmazására és alkotó módon való felhasználásra.

3.1. A szakdolgozat tartalmi követelményei

· A megszerzett szakmai tudást tükrözze.

· Világos fogalmazású, érthető legyen.

· Decimális tagolása legyen.

3.2. Terjedelem
(Ez ajánlás, nem kötelező!): ábrák, képek, táblázatok és mellékletek nélkül min. 40 oldal max. 100 oldal.

 4. Formai követelményeket és kötelező tartalmi elemeket tartalmazó leírás és sablon. 
4.1. Az alapvető formai követelmények
Az alapvető formai követelményeket a 2. melléklet: „A szakdolgozatok közös sablonja” tartalmazza. 
A Környezetmérnöki Tanszéken készülő szakdolgozatok az sablonban meghatározott B-típusban kell közöljék az irodalomjegyzéket. Ez a dolgozatban felhasznált összes alapismeretre olyan hivatkozásokat kell tartalmazzon, melyek publikusan elérhető, nyomtatott vagy nem felülírható elektronikus adathordozó (CD, DVD) formájában jelentek meg. 

4.2. A szövegtörzs formázási ajánlása:

(ez ajánlás, nem kötelező!):

· 60 leütés, 32 sor, 1,5 sortávolság

· betűtípus: Times New Roman CE, 12-es

· sorkizárt szöveg

· fejezetcímek előtt-után 12pt térköz

· fő fejezetek oldaltöréssel új oldalon kezdődjenek

· belső margó: 3 cm

· külső margó: 2 cm

4.3. További formai követelmények

4.3.1. Ábrák, képek, táblázatok, mellékletek

Fontos szabály, és ennek betartása nélkül nem vehető be a szakdolgozat, hogy

· minden ábrának, táblázatnak, fényképnek, térképnek, mellékletnek címe és száma van,

· és mindre utalunk is a szöveg közben.

A tanulmány végén táblázatok jegyzéke, ábrák jegyzéke, képek jegyzéke, mellékletek jegyzéke stb. készül. Ebben feltüntetjük a képek számát és címét is. Az a legszebb, ha az oldalszámot is, hogy könnyen megtalálja az olvasó, ha vissza akar lapozni. Nem csak a mellékletek jegyzékén kell szerepeltetni a címet és számot, hanem minden egyes mellékleten magán is. Ha kiveszi az olvasó a kötetből, akkor is tudnia kell, melyik mellékletet nézi.
Az ábráknak és a képeknek aláírása van, azaz az ábra, kép alatt helyezzük el az ábra, kép számát és címét, középre rendezve. A táblázatoknak felirata van, azaz a táblázat előtt (fölött) helyezzük el a táblázat számát és címét, középre rendezve. Az ábra és kép aláírások, valamint a táblázat feliratok a szakdolgozat teljes terjedelmében egységes formátumúak legyenek. Lehetőleg különüljenek el kissé a szövegtörzs stílusától, pl. félkövér vagy dőlt betűvel szedjük a számozást vagy a címet is. Esetleg a betűméret is változhat (szövegtörzsnél nagyobb viszont ne legyen). Figyeljünk a részletekre is: ha kettőspontot használunk, akkor minden esetben tegyük ki, ha pontot teszünk a cím végére, akkor minden esetben tegyük ki, stb. Ha saját készítésű ábránk, képünk, táblázatunk van, akkor természetesen nem kell hivatkoznunk a forrásra.

4.4. Egyéb” szakirodalom - ajánlások
4.4.1. Szürke irodalom

Sokszor használunk olyan értékes szakirodalmat, különösen az iparban dolgozó külső konzulensünk jóvoltából, amelyik nincs publikálva a szokásos módon, és nem érhető el a hagyományos könyvtárakban. Ezeket ún. szürke irodalomnak hívjuk. Ide tartoznak a műszaki tanulmányok, amelyek többnyire megbízásra, vállalkozói díj ellenében készülnek, és a megbízó tulajdonában maradnak. Sokszor frissebb és értékesebb információt nyújtanak, mint a hagyományosan fellelhető irodalom. Ha engedélyünk van ennek a felhasználására, akkor erre is kell hivatkoznunk, ilyenkor a megbízót is fel szoktuk tüntetni, de legalább azt meg kell adni, hogy hol, milyen cégnek a tulajdonában van a kérdéses tanulmány.

Példa:

Szöveg közben:

(Koren ,2000)
Tanulmány végén:

Koren E. (témavezető) (2000): PKMR A Vasúti Pálya Környezetállapot Megfigyelő Rendszere - Zárótanulmány (M: MÁV Rt. Pályagazdálkodási Központ, Munkaszám: 513-012,

Témavezető: Dr. Koren Edit) Széchenyi I. Főiskola, Győr

4.4.2. Interjúk

Gyakran a tanulmánykészítés során a legfrissebb, leghasznosabb adatot egy-egy gyárban dolgozó szakembertől személyes konzultáció során kapjuk. Ilyenkor jegyezzük fel a nevet, beosztást és az időpontot, helyszínt, hogy a hivatkozási jegyzékben ezt is feltüntethessük. 

Követhetjük a Harvard típusú rendet értelemszerűen behelyettesítve a megfelelő adatokkal.

Példa:

Szöveg közben:

(Horváth, 2003) vagy „a témával kapcsolatban Horváth (2003) ezt mondja:”

Tanulmány végén:

Horváth Béla (2003): Az AMOCO LTD. PR igazgatójával május 15-én történt beszélgetés Győr, Ipari Park
4.4.3. Internet honlapok, jogszabályok, szabványok

Ma már nagyon sok hasznos információt gyűjthetünk az Internetről. Mivel a hivatkozásnak az a célja, hogy a tanulmányunkat olvasó is elérhesse az őt érdeklő irodalmat, meg kell könnyíteni a dolgát, és meg kell adni a Web lapot, ahonnan az adatainkat letöltöttük. Ilyenkor alkalmazhatjuk az ún. számozásos hivatkozást.
Példa:

Szöveg közben:

Az Interneten elérhető [1] adatok szerint……

Tanulmány végén:

[1] : http://www.kornyezetunk.hu (2006. ápr. 12.)

Jogszabályok és szabványok esetében is ugyanígy járunk el. Arra különösen figyeljünk, hogy törvényeket, jogszabályokat, stb. szöveg közben mindig számmal és teljes címmel kell megadnunk. Ha sokszor kell utalnunk egy jogszabályra, és így túl hosszadalmas lenne mindig kiírni a teljes nevet, akkor rövidíthetünk olyan módon, hogy megadjuk zárójelben, hogy a továbbiakban ezt a jogszabályt a tanulmányunkban hogyan fogjuk nevezni.

Példa:

A felszíni vizek védelmével kapcsolatos rendelkezésekről szóló 220/2004. (VII.21.) kormányrendelet (továbbiakban felszíni víz rendelet) kimondja, hogy…….

4.4.4. Egyéb tudnivalók

· Hiányzik a kiadás éve

Ha nincs feltüntetve a könyvben a kiadási év, akkor az évszám szokott helyén feltüntetjük a s.a. (sine anno, jelentése: évszám nélkül) rövidítést.

· Hiányzik a kiadás helye:

Ilyenkor a s.l. (sine loco, hely nélkül), vagy magyar rövidítéssel h.n. jelölést alkalmazunk.

· Hiányzik a kiadó neve:

Ebben az esetben a s.n. (sine nomine, név nélkül), n.n. vagy ismeretlen kiadó jelöléssel élhetünk.

FONTOS!

Mivel a szakdolgozatot általában nem ugyanarról a gépről nyomtatják, mint amelyen íródott, és az egyik gépről másikra átvitel pedig súlyos átformázást okozhat, ezért még a nyomtatás előtt célszerű pdf-be átkonvertálni, és azt vinni nyomtatni.
4.5. Előadási segédlet: Power Point előadás

A szakdolgozat védése Power Point bemutató segítségével történik. A Power Point (ppt) segítségével történő bemutatásnál ügyelni kell az ízléses szín- és formaválasztásra, és a valóságosan fontos logikai lépések és megoldások bemutatására. Kerüljük az animációkat és a zavaró, nem műszaki szöveghez illő effektusokat. 

A ppt címlapján szerepeljen a SZE, MTK, KM Tsz (természetesen nem rövidítve), a szakdolgozat címe, készítője, szakja, konzulensek neve, hely, védés dátuma. 

Javasoljuk, hogy a 2. dia „A szakdolgozat szerkezete” címmel a szakdolgozat rövid tartalomjegyzékét mutassa be, mert a teljes dolgozat bemutatására úgysem lesz lehetőség. 

A ppt-t úgy állítsák össze, hogy szakdolgozatukat 12-14 perc alatt be tudják mutatni.

A ppt bemutatókat a belső konzulenssel történt tartalmi és formai ellenőrzést követően kell leadni. A leadási határidő: a környezetmérnökök számára tervezett ZV időpont első napja előtti 15. nap: (keresztféléves MSc képzésre jelentkezettek számára: a vizsgaidőszak második hetének vége.) (e-mailben: tanszéki ügyintéző részére). 
5. A szakdolgozat beadása, érdemjegyének meghatározási módszere. 
5.1. A szakdolgozat beadása

A szakdolgozatot egy kötött példányban kell beadni és elektronikusan a Könyvtár Diplomaleadó felületére feltölteni. Mindent a kiírt határidőre el kell készíteni. A késés a következő  záróvizsga időszakra való átcsúszást eredményezi!

Beadási határidő: a Tanulmányi osztály vagy Felnőttképzési Központ honlapján leírtak szerint 
(1 db bekötött példány + a Könyvtár honlapjára feltöltött (VAGY 2 db bekötött példány + CD példány együtt)).

Ennél későbbi időpontban a szakdolgozat nem adható be, csak a következő záróvizsga időszakban!!!

A szakdolgozat leadást követően a hallgató kitölti és leadja a TO-n vagy a FK-ban (Felnőttképzési Központ) a TVSZ 8. melléklete szerinti záróvizsga jelentkezési lapot. A záróvizsgára történő jelentkezés akkor tekinthető elfogadottnak, ha a konzulens a HIR-ben igazolta a szakdolgozat készítéséhez kapcsolódó kurzus követelményeinek teljesítését.

A szakdolgozat akkor adható be, ha:

· be van kötve,

· a belső konzulens a 7. mellékletet dátumozta, aláírta,

· a Könyvtár Diplomaleadó felületén a szakdolgozat feltöltésre került (vagy az újraírható CD tanszéki ellenőrzése megtörtént),

· a bekötött szakdolgozatok megfelelnek a kiírt tartalmi-formai követelményeknek.

5.2. A szakdolgozat bírálata 

(Szempontok, azokra kapható pontok és ezekhez tartozó iránymutatás, valamint az érdemjegyekhez tartozó összpontszámok a 4. melléklet alapján.) 

A TVSZ vonatkozó részein felüli szabály, hogy ha egy diplomamunkának nem volt külső konzulense, akkor a bíráló csak külső személy lehet, azaz olyan, aki nem oktatója, óraadója, tanszéki mérnöke vagy kutató státuszú alkalmazottja a Műszaki Tudományi Karnak. 

A dolgozatba bekötött „Értékelő lap”-on a belső konzulens és a tanszékvezető aláírásával hitelesíti a beadhatóságot és a bírálatra bocsátás engedélyezését, de a belső konzulens érdemjegyre vonatkozó javaslatát csak a bírálat elkészülte után szabad ráírni a lapra. 

Titkosnak minősített diplomamunka tartalmát csak a bírálók és a védés résztvevői ismerhetik meg. A védés után az ilyen diplomamunkát a tanszéken zárt helyen kell tárolni. 

Titkosnak minősített diplomamunka esetén a bírálóval és a védés összes résztvevőjével titoktartási nyilatkozatot kell aláíratni.  

5.3. Szakdolgozat kölcsönzési lehetőség a tanszékről:

· Bekötött dolgozatok esetén: feliratkozással 2 hét időre

· CD pdf fájl esetén: hozott cd-re vagy USB-s adattárolóra (pendrive) íratással (2003 utáni és 2015 előtti szakdolgozatok).
· A kölcsönözhető szakdolgozati címlista a honlapon és a tanszéki irodában tekinthető meg.

· A kölcsönzést/cd írást az adminisztrátor végzi a C505-ben.

6. Védés és komplex tantárgyi záróvizsga

A védés és a tantárgyi záróvizsga idejét, helyszínét, beosztását a Tanszék Záróvizsga Szabályzata tartalmazza.
1. melléklet 

[image: image1.emf]1/a.   m elléklet:   Feladat - kiíró lap szakdolgozathoz   Feladat - kiíró lap szakdolgozathoz   [Kérjük számítógépen kitölteni, majd kinyomtatva leadni!]     Hallgató   adatai   Név :   Neptun - kód:   Szak :   [szaknév] [főiskolai / BSc]   Specializáció:   Tagozat:   [ nappali   /   levelez ő   ]     A   szakdolgozat   adatai   Kezdő   tanév   és   félév:   Nyelv:   Típus:   [ nyilvános   /   titkos]   [Cím]   Feladatok részletezése:   [legalább 3 részfeladat]   1)   [Irodalomkutatás az adott témában]   2)   [Probléma / feladat kifejtése]   3)   [Probléma / feladat megoldása]          

Belső konzulens  adatai  Külső konzulens adatai  

Név:  Név:  

Tanszék:  Munkahely:  

Beosztás:  Beosztás:  

    Győr,   [dátum]      

 ______________________   belső   konzulens      ______________________   külső   konzulens     

      

   

 ______________________   [ZV - t   szervező tanszék megnevezése,   tanszékvezetőjének neve és aláírása]   

 


2. melléklet 

[image: image2.emf]  [Borítólap   formátuma]       Széchenyi   István   Egyetem   Audi Hungaria Járműmérnöki Kar         SZAKDOLGOZAT                  Hallgató   Neve   [Szak   neve   és   szintje     Pl:   Járműmérnöki   B Sc   szak]           20XX   [beadás   éve]    

[Gerincen:]   Hallgató   Neve,   Évszám   (Titkosított)  


3. Melléklet
A szakdolgozat kurzus követelményrendszere

A kurzus neve: Szakdolgozat

A kurzus kódja: KM099_1

A kurzus kreditpontja: 15.

A kurzus neve: Diplomatervezés II.

A kurzus kódja: FI091_2

A kurzus kreditpontja: 15.

A kurzus célja a hallgatók számára a szakdolgozatuk készítésével kapcsolatos, belső konzulenshez köthető konzultálási lehetőségek és kötelességek biztosítása. A kurzus során a belső konzulens

· megfelelő számú konzultációs lehetőséget biztosít a hallgatónak;

· áttekintést ad a szakdolgozat-készítés alapvető formai, szerkezeti kérdéseiről és a vonatkozó határidőkről;

· szakmai segítséget ad a szakdolgozat konzulensek által meghatározott részfeladatainak elvégzéséhez;

· ellenőrzi a szakdolgozat előírás szerinti formai-szerkezeti megfelelőségét, és szükség esetén segítséget nyújt.

A kurzus teljesítésének formája:

A kurzus 3 fokozatú minősítéssel zárul: nem felelt meg, megfelelt és jól megfelelt. A kurzusra kapott minősítés nem egyenlő a szakdolgozat jegyével! (A szakdolgozatot a TVSZ 9. mellékletének kitöltésével a bíráló a megadott szempontok alapján ötfokozatú skálán értékeli, és a TVSZ 7. mellékletén javaslatot tesz a szakdolgozat érdemjegyére. A szakdolgozat végleges érdemjegyét a Záróvizsga Bizottság állapítja meg, és a TVSZ 9. mellékletén a ZV Bizottság elnöke a döntést aláírásával igazolja.)

A kurzus teljesítésének feltételei:

1. A hallgató részt vett a belső és külső konzulense által előírt számú és formájú (személyes vagy email) konzultáción, amelyet a konzulens aláírásával igazol a Konzultációs lapon (TVSZ 7. melléklet) (minimum 3-3 belső ill. külső konzulensi aláírás megléte szükséges).

2. A hallgató a szorgalmi időszak 3. hetének végéig leadta a belső konzulense számára a szakdolgozatának konzulensekkel egyeztetett tervezett vázlatát (fő- és alfejezetek). 

3. A hallgató elsajátította a szakdolgozat-készítés alapvető formai, szerkezeti előírásait.

4. A konzulense által meghatározott részfeladatokat egészben vagy részben teljesítette:

· 4A. A szakdolgozat minden tartalmi, formai előírásnak megfelelvén bekötötten leadásra került. A TVSZ 7. mellékletén a külső konzulens aláírásával igazolta, hogy a szakdolgozatot leellenőrizte, és az beadható; a belső konzulens aláírásával igazolta, hogy a szakdolgozat bírálatra bocsátható. 

· 4B. A szakdolgozat szerkezete véglegesült, és a szakdolgozat tervezett fejezeteinek legalább 4/5-e vagy a (jegyzékek és mellékletek nélküli) tervezett oldalszámának legalább 80%-a tartalmilag elkészült a kurzus végére.

· Nem felelt meg minősítés: A hallgató nem teljesítette az 1. és/vagy 2. és/vagy 3. és/vagy 4. (4A vagy 4B) feltételeket.

· Megfelelt minősítés: A hallgató teljesítette az 1., 2., 3. és 4B feltételeket.

· Jól megfelelt minősítés: A hallgató teljesítette az 1., 2., 3. és 4A feltételeket.

4. melléklet

A szakdolgozat bírálatának szempontjai


[image: image3.wmf]Acrobat Document


1/a. melléklet: Feladat-kiíró lap szakdolgozathoz

Feladat-kiíró lap szakdolgozathoz
[Kérjük számítógépen kitölteni, majd kinyomtatva leadni!]



Hallgató adatai

Név:	Neptun-kód:

Szak: [szaknév] [főiskolai / BSc]

Specializáció:	Tagozat: [nappali / levelező ]



A szakdolgozat adatai

Kezdő tanév és félév:

Nyelv:

Típus: [nyilvános / titkos]

[Cím]

Feladatok részletezése: [legalább 3 részfeladat]

1) [Irodalomkutatás az adott témában]

2) [Probléma / feladat kifejtése]

3) [Probléma / feladat megoldása]









		Belső konzulens adatai

		Külső konzulens adatai



		Név:

		Név:



		Tanszék:

		Munkahely:



		Beosztás:

		Beosztás:









Győr, [dátum]





		

		______________________

belső konzulens 

		

		

		______________________

külső konzulens 

		



		

		

		

		

		

		



		

		

		



		

		______________________

[ZV-t szervező tanszék megnevezése,
tanszékvezetőjének neve és aláírása]

		








 [Borítólap formátuma]





Széchenyi István Egyetem

Audi Hungaria Járműmérnöki Kar







SZAKDOLGOZAT  













Hallgató Neve

[Szak neve és szintje 

Pl: Járműmérnöki BSc szak]









20XX [beadás éve]



		[Gerincen:] Hallgató Neve, Évszám (Titkosított)





[belső címlap] 

[image: ]

		











		SZÉCHENYI ISTVÁN EGYETEM

AUDI HUNGARIA 		JÁRMŰMÉRNÖKI KAR



		





SZAKDOLGOZAT

A dolgozat címe

Hallgató Neve

[Szak neve és szintje 

Pl: Járműmérnöki BSc szak]

[Specializáció neve, ha van]

(Titkosított)

Belső konzulens:

 [Belső Konzulens Neve]

[Belső Konzulens Tanszéke]

Külső konzulens: 

[Külső Konzulens Neve]

[Külső Konzulens Cége/Intézménye]



Győr, 20XX


Feladat-kiíró lap szakdolgozathoz



Hallgató adatai

Név:	Neptun-kód:

Szak: [szaknév] [főiskolai / BSc]

Specializáció:	Tagozat: [nappali / levelező ]



A szakdolgozat adatai

Kezdő tanév és félév:

Nyelv:

Típus: [nyilvános / titkos]

[Cím]

Feladatok részletezése: [legalább 3 részfeladat]

1) [Irodalomkutatás az adott témában]

2) [Probléma / feladat kifejtése]

3) [Probléma / feladat megoldása]





		Belső konzulens adatai

		Külső konzulens adatai



		Név:

		Név:



		Tanszék:

		Munkahely:



		Beosztás:

		Beosztás:







Győr, [dátum]

		

		_______________________

belső konzulens 

		______________________

külső konzulens 



		

		

		



		

		___________________________

[ZV-t szervező tanszék megnevezése,
tanszékvezetőjének neve és aláírása]

		








Nyilatkozat





	Alulírott, [Hallgató Neve, Hallgató szakja, képzési szintje] szakos hallgató kijelentem, hogy a [Szakdolgozat Címe] című szakdolgozat feladat kidolgozása a saját munkám, abban csak a megjelölt forrásokat, és a megjelölt mértékben használtam fel, az idézés szabályainak megfelelően, a hivatkozások pontos megjelölésével. 

Eredményeim saját munkán, számításokon, kutatáson, valós méréseken alapulnak, és a legjobb tudásom szerint hitelesek.









_________________________

dátum

_________________________

hallgató aláírása






Kivonat



[Cím magyarul]

[1 oldalas, magyar nyelvű]








Abstract



[Title in English]

[1 oldalas, angol nyelvű összefoglaló]


Tartalomjegyzék



1.	Bevezetés	3

2.	Irodalomkutatás	3

2.1.	Alfejezet 1.	3

2.2.	Alfejezet 2.	3

2.2.1.	Al-alfejezet 1.	3

2.2.2.	Al-alfejezet 2.	3

3.	Saját rész/Eredmények	3

4.	Irodalomjegyzék	3

5.	Mellékletek [ha vannak]	3







[bookmark: _Toc382824443]

[bookmark: _Toc397087661][bookmark: _Toc397087867]Bevezetés

[Innen jön a dolgozat maga]

[bookmark: _Toc382824444][bookmark: _Toc397087662][bookmark: _Toc397087868]
Irodalomkutatás

[a szakdolgozat 30-50%-a]

A szakdolgozat bekezdéseit 12 vagy 13-as betűmérettel, Times New Roman vagy Ariel stílussal kell írni. A bekezdések első sorának 0,8 cm-es behúzással kell rendelkeznie. A bekezdéseknek sorkizártnak kell lennie. Három szintnél mélyebb fejezetek kerülendők!

[bookmark: _Toc382824445][bookmark: _Toc397087663][bookmark: _Toc397087869]Alfejezet 1.

A szakdolgozat bekezdéseit 12 vagy 13-as betűmérettel, Times New Roman vagy Ariel stílussal kell írni. A bekezdések első sorának 0,8 cm-es behúzással kell rendelkeznie. A bekezdéseknek sorkizártnak kell lennie.

[bookmark: _Toc382824446][bookmark: _Toc397087664][bookmark: _Toc397087870]Alfejezet 2.

A szakdolgozat bekezdéseit 12 vagy 13-as betűmérettel, Times New Roman vagy Ariel stílussal kell írni. A bekezdések első sorának 0,8 cm-es behúzással kell rendelkeznie. A bekezdéseknek sorkizártnak kell lennie.

[bookmark: _Toc382824447][bookmark: _Toc397087665][bookmark: _Toc397087871]Al-alfejezet 1.

A szakdolgozat bekezdéseit 12 vagy 13-as betűmérettel, Times New Roman vagy Ariel stílussal kell írni. A bekezdések első sorának 0,8 cm-es behúzással kell rendelkeznie. A bekezdéseknek sorkizártnak kell lennie.

[bookmark: _Toc397087666][bookmark: _Toc397087872]Al-alfejezet 2.

A szakdolgozat bekezdéseit 12 vagy 13-as betűmérettel, Times New Roman vagy Ariel stílussal kell írni. A bekezdések első sorának 0,8 cm-es behúzással kell rendelkeznie. A bekezdéseknek sorkizártnak kell lennie.









[bookmark: _Toc382824448][bookmark: _Toc397087667][bookmark: _Toc397087873]
Saját rész/Eredmények

[a szakdolgozat „érdemi” része, itt kell bemutatni az elvégzett saját munkát, elkülönített alfejezeteket használva]



[bookmark: _Toc382824451] 

[bookmark: _Toc397087668][bookmark: _Toc397087874]
Irodalomjegyzék

[A felhasznált szakirodalom megadása]



[A szerzők nevét mindenütt “Családnév, X.” formában kell megadni, ahol X. a szerző keresztnevének (keresztneveinek) kezdőbetűje. Magyar cikk esetén a vessző a családnév és a keresztnév kezdőbetűje közt elhagyható. Ha az egyértelműség megkívánja, a keresztnév kiírható teljesen is.

Szakdolgozat esetén minimum 10, diplomamunka esetében minimum 15 hivatkozás használandó. Az internetes hivatkozások aránya nem haladhatja meg az összes hivatkozás egy-harmadát (33%).]



A cikkekre való hivatkozás egy []-be írt sorszámmal történik. A sorszámozást folytonosan kell megtenni, a sorba rendezés alapja a dolgozatban történt hivatkozás sorrendje. A pontos leírás a sablon végén található.







[bookmark: _Toc382824452][bookmark: _Toc397087669][bookmark: _Toc397087875]
Mellékletek [ha vannak]



1. sz. melléklet:  Melléklet címe

2. sz. melléklet:  Melléklet címe

3. sz. melléklet:  Melléklet címe


Szakdolgozat/Diplomamunka további tartalmi és formai követelmények



Tartalmi követelmények

Javasolt szerkezeti felépítése a sablon 7. oldalán található. A javasolt szerkezeti felépítéstől – a témakör jellegétől függően és indokolt esetben – a belső konzulens egyetértésével el lehet térni.



Az irodalmi áttekintését tartalmazó rész a teljes terjedelemnek kb. 30–50 % (szakdolgozatban), 20–40 % (diplomamunkában), a saját munkát ismertető rész pedig 50–70%-a (szakdolgozatban), 60–80%-a (diplomamunkában) legyen. Amennyiben a téma indokolja, a belső konzulens engedélyével ettől el lehet térni. A szakdolgozat oldalszáma minimum 45 maximum 60 (bevezetéstől irodalomjegyzék végéig, mellékletek nélkül) oldal lehet. A diplomamunka oldalszáma minimum 60 maximum 80 (bevezetéstől irodalomjegyzék végéig, mellékletek nélkül) oldal lehet.



A szakdolgozatban/diplomamunkában hazai és külföldi szakirodalmat egyaránt fel lehet használni, és azokat a téma kifejtése során kell feldolgozni. Számot kell adni arról, hogy a jelölt jól ismeri a választott téma elméleti és gyakorlati kérdéseit, a kapott eredmények jelentőségét, továbbá az értékelés módszereit és lehetőségeit. A szakdolgozat/diplomamunka tükrözze a hallgató önálló szakmai állásfoglalását a vizsgált témakörben.



Formai követelmények

A szakdolgozat/diplomamunka szerkezeti felépítése világos, logikus és könnyen áttekinthető legyen. Az egyes fő fejezetek új oldalon kezdődjenek. A tagolás az előző fejezetekben bemutatott módon történjen, stílusok használatával. Fontos, hogy a 2. fejezetben ismertettet tagolási mintában az egyes fő és alfejezetek már a megfelelő formai követelményre vannak beállítva, melyet a hallgatóknak követniük kell.



A szöveg stílusa Arial vagy Times new Roman betűtípus, 12-es betűméret, másfeles sortávolság, sorkizárt. Az összefüggő bekezdések közé egy üres sort kell tenni. Margók: 2,5cm alsó és felső, 2cm jobb oldali és 3cm bal oldali margó.



A dolgozatban szereplő ábrákat és táblázatokat folytatólagos számozással (külön az ábrákat és külön a táblázatokat) és jellemző rövid címmel kell ellátni. (azaz minden ábrát, táblázatot és diagramot számmal és megnevezéssel kell ellátni). Elrendezésük esztétikus legyen, lehetőleg középre igazítással. A címeknek önmagukban is teljesen értelmesnek kell lenniük, és magyarázniuk kell az adott ábrát vagy táblázatot. A dolgozatban csak olyan ábrák vagy táblázatok szerepelhetnek, melyekre a szövegben kell hivatkozni (amelyik ábrára nincs hivatkozva, arra nincs szükség). Az ábrák körüli körbefuttatás nem engedélyezet.

Amennyiben nem szükséges, az ábrák ne legyenek túlzóan nagyok, ajánlott a maximum 6-8 cm-es magasság. Szükség esetén az ábrákat magyarázó szöveggel kell ellátni (ami nem azonos a megnevezéssel). Az ábrák megnevezésének és számozásának a stílusa Arial vagy Times New Roman (a szöveggel megegyező) betűtípus, 11-es betűméret, dőlt, középre igazítva, térköz előtte-utána 6pt, folyamatos egész decimális számozás (a sablon a stílusokat is tartalmazza). Minta:



KÉP

 Kép, diagram, fotó aláírás



TÁBLÁZAT

Táblázat aláírás



Irodalomjegyzék formai követelményeinek kiegészítése



Az irodalomjegyzékben a szövegben történő felhasználásuk sorrendjében folyamatos decimális számozással követik egymást a hivatkozások. A szövegben, ha az idézet szó szerinti, akkor az idézett szöveget „” közé kell tenni és közvetlenül utána szögletes zárójelbe kell kitenni a hivatkozás számát pl.: [1]. Ha a bekezdés nem szó szerinti, hanem az irodalmak alapján feldolgozott a hallgató által fogalmazott szövegrész, akkor a bekezdés végére kell kitenni az irodalom, vagy irodalmak számát pl.: [1] vagy [1,2,3]. Fontos, hogy a szó szerinti idézetek száma nem haladhatja meg az 5-10 sor/5oldal mértéket. Hivatkozni bekezdésenként kell, minden olyan bekezdés melynek nincs a végén hivatkozás, a hallgató önálló munkájának felel meg. Emlékeztetőül, az a hallgató plágiumot követ el, aki részben vagy egészben sajátjaként mutatja be más szellemi alkotását, azaz nem vagy rosszul jelöli a hivatkozásokat. A következő rész az egyes irodalom típusok megfelelő hivatkozási formáit mutatja be, melyet a hallgatónak alkalmaznia kell.



Könyv:

[a hivatkozás száma]	Szerző (több szerző estén vesszővel elválasztva): Cím, Kiadás, Kiadó, Város, Ország, Kiadás éve, a könyv teljes oldalszáma pl: 435

Könyv fejezet

[a hivatkozás száma]	Szerző (több szerző estén vesszővel elválasztva), ’Fejezet címe’, Szerkesztő(k) neve(i) (ed.), a könyv címe, Kiadó, Város, Ország, Kiadás éve, az oldalszám intervallum amint belül a fejezet van pl: 123-253

Konferencia cikk

[a hivatkozás száma]	Szerző (több szerző estén vesszővel elválasztva), ’A cikk címe’, Konferencia kiadvány címe, a konferencia neve, Város, Ország, Év (ha van teljes dátum), az oldalszám intervallum amint belül a cikk van pl: 536-541, <az URL cím ha elektronikusan is elérhető (a felhasználás teljes dátumával együtt)>

Folyóirat cikk

[a hivatkozás száma]	Szerző (több szerző estén vesszővel elválasztva), ’A cikk címe’, a folyóirat neve, évfolyam pl: vol. 50, kötet pl: is. 25 vagy szám pl: no. 6, megjelenés éve, az oldalszám intervallum amint belül a cikk van pl: 536-541, <az URL cím ha elektronikusan is elérhető (a felhasználás teljes dátumával együtt)>

Tézis, PhD dolgozat, diplomamunka, szakdolgozat

[a hivatkozás száma]	A munka szerzőjének neve, ’a munka címe’, a munka fokozata pl: PhD tézis vagy Diplomamunka…, Egyetem neve, Város, Ország, Év, 

Kutatási jelentés

[a hivatkozás száma]	Szerző (több szerző estén vesszővel elválasztva), a jelentés címe, a jelentés neve és száma ha van, Kiadó vagy Intézet, Város, Ország, Év, <az URL cím ha elektronikusan is elérhető (a felhasználás teljes dátumával együtt)>

Újságban és Magazinban megjelent cikk

[a hivatkozás száma]	Szerző (több szerző estén vesszővel elválasztva),’a cikk címe’, az újság vagy magazin neve, megjelenés dátuma nap hónap év, hány oldalas a cikk pl: 10

Weblap, internetes hivatkozás

[a hivatkozás száma]	A honlap szerzője vagy szerzői (ha nincs vagy nem található, akkor a honlap tulajdonosa vagy a tulajdonos szervezet neve), a honlap neve, a honlap tulajdonosának neve, ha van, a honlap szponzorának neve ha van, a tejes dátum amikor a honlapot falhasználtam, <URL cím>

Szabadalom

[a hivatkozás száma]	Szerző (több szerző estén vesszővel elválasztva), a szabadalom címe, a szabadalom lajstromszáma az adott országkóddal együtt, Év

Szabvány

[a hivatkozás száma]	A kibocsátó szervezet neve, a szabvány címe, a teljes szabványszám, Kiadó szervezet neve, Város, Ország, Év



DVD/CD melléklet formai és tartalmi követelményei



A DVD vagy CD feliratozandó felületén fel kell tüntetni:

· hallgató neve

· hallgató neptun kódja

· a hallgató szakiránya

· szakdolgozat címe

· a szakdolgozat leadásának éve

A mellékletnek tartalmaznia kell a kész, végleges szakdolgozat pdf és doc állományát, amennyiben egyéb nem egybefűzött mellékletek is vannak, azokat is pdf formátumban fel kell tölteni (táblázatok, műhelyrajzok, összeállítási rajzok, jegyzőkönyvek…..). A szimulációk és modellek végleges állományait is fel lehet tölteni.
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2/a. melléklet: A szakdolgozatok pontozasi utmutatéja

Utmutaté a szakdolgozatok pontozasahoz

A kovetkezd szempontok egy atlagos, alapképzési szakra jellemzd pontozast tikroznek. A szakbizottsagok
donthetnek az ett6l vald eltérésrél, de az Uj szempontoknak megfeleltetésben kell lenni az itt kozoltekkel, az
O0ssz pontszam 50 kell legyen és az ittenihez hasonld pontozasi utmutatot kell késziteni az egységesség
kedvéért.

1.

A feladat nehézsége, bonyolultsaga (max. 5 pont)

° 5 pont: A dolgozat komplex, aktualis problémaval foglalkozik, melynek elméleti vagy gyakorlati
jelentésége van és a témaban dolgozé fliggetlen embereknek is érdekes lehet.

o 3 -4 pont: Atéma érdekes, mérsékelten bonyolult vagy nem teljesen aktualis, kiilsé szakemberek
részrél mérsékelt érdeklédésre tarthat szamot.

- 1 — 2 pont: A gyakorlatban kisebb jelentéségu, rutinszer(i megoldasokkal kezelhetd, masok altal
sokat vizsgalt téma, de szakdolgozati kidolgozasra még megfelelé.
A dolgozat szerkezete, stilusa (max. 8 pont)

o 7 — 8 pont: Szerkezetileg kifogastalan, logikusan felépitett munka, kifogastalan hivatkozasokkal,
abrakat, tablazatokat, mellékleteket pontos rendszerben kézél, hibatlan stilusu.

e 5 — 6 pont: Szerkezetleg megfelel6 munka, melynek logikaja kovethetd, kifogastalan
hivatkozasokkal, az abrak, tablazatok, mellékletek kezelése helyenként kissé pontatlan, nyelvezete
jol érthetd.

3 — 4 pont: Szerkezetileg elfogadhato, de logikaja kérdéses, hivatkozasai esetlegesek, az abrak,
tablazatok helyenként hianyosak, ill. forrasuk nem egyértelma, nyelvezete részben problematikus.

> 1 -2 pont: A szerkezet, logikailag nehezen ismerhet6 fel, de még értelmezhetd, alig k6zdl brakat,
adatokat, azok forrasa nincs jeldlve, a nyelvezet hibas, nehezen értheté.
Szakirodalom feldolgozasa (max. 10 pont)

o 8—10 pont: Atémaban relevans hazai szakirodalom ismerete, 6sszefoglalasa
° 5—7 pont: Néhany fontos szakirodalom ismerete, 6sszefoglalasa

- 1 — 4 pont: A dolgozat sajat tananyagokra, jegyzetekre épil, kils6é hivatkozasai oOtletszeriek,
alapvet6 mivek hianyoznak.
A téma kidolgozasanak szinvonala (max. 20 pont)

- 16 — 20 pont: Pontos, sajat mérések, megfigyelések, alkalmas feldolgozasi modszer, lényegre toré
véleményalkotas és hasznosithaté javaslatok.

11 — 15 pont: Nem sajat mérésekre, megfigyelésekre alapoz vagy a hasznalt médszer nem a
legmegfelelSbb, kisebb gond a kdvetkeztetések levonasaban.

> 6 — 10 pont: Komoly hianyossag a mérési, feldolgozasi modszerekben, a kozolt kdvetkeztetés
pontatlan, a hasznosithatésaggal nem foglalkozik, de a sajat munka és a témaban valé alapvetd
jartassag még felfedezhetd.

> 1 — 5 pont: Sulyos hibak, sajat eredmények hianya, csupan a kordbbi munkak 6sszefoglalasa,
egyeéni kdvetkeztetések, javaslatok teljes hianya.

A dolgozat gyakorlati alkalmazhatésaga (max. 7 pont)

° 6 -7 pont: Adolgozatban kdzdlt eredmények kdzvetlenul hasznosithatok a gyakorlatban

- 4 — 5 pont: A dolgozat eredményeit a téma szakemberei hasznosnak talalhatjak, de nem
alkalmazhato kézvetlendl.

> 1-3pont: Akdzolt eredmények gyakorlati felhasznaldsa a dolgozatbdl igen nehezen ismerhet6 fel.

Az érdemjegy kialakitdasanak médja:

1.
2.

Ha barmelyik fenti részpontszam 0, akkor az érdemjegy elégtelen.
Ha egyik részpont sem 0, akkor az alabbi tablazat a mérvado:

> 45 —50 pont: jeles

o 38-—44pont: j6

o 31— 37 pont: kbzepes

o 26 — 30 pont: elégséges
° 0 — 25 pont: elégtelen










